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APRESENTACAO

A vista da necessidade de ser prestada orientagdo uniforme e atualizada aos 6rgéos publicos da
Administracdo Pablica Direta do Estado de Séo Paulo quanto ao arrolamento, classificacdo e
destinacdo de materiais excedentes e/ou inserviveis, dentre outras providéncias, apresentamos
o0 presente manual de procedimento para ser adotado com a finalidade de auxiliar na elaboracéo
de documentos que versem sobre o0 assunto de competéncia do Centro de Material Excedente —
CMEX pelo Sistema Eletronico de Informagdes do Estado de S&o Paulo (SEI/SP).
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TITULO 1
SOBRE O CMEX

O Centro de Material Excedente — CMEX, criado em junho de 2000, ¢ uma unidade
integrante da estrutura administrativa do Fundo Social de Sdo Paulo — FUSSP que, por sua
vez, desde 1° de janeiro de 2023, por forga do Decreto n® 67.435/2023, € vinculado & Casa

Civil pertencente a Administracdo Publica Direta do Estado de Sdo Paulo.

O Centro de Material Excedente — CMEX conta com o Nucleo de Armazenamento e Depdsito
de Materiais e Equipamentos Inserviveis — NADMEI, unidade também pertencente a estrutura
administrativa do FUSSP, e atualmente lotado no Deposito Jaguaré, localizado na Avenida

Torres de Oliveira, 368, Jaguaré, Capital/SP.

Sao atribuicdes do CMEX, entre outras, prestar orientacdo aos érgdos publicos quanto ao
arrolamento e a doagdo de materiais excedentes ou inserviveis; analisar o material excedente
guanto a sua condicdo de uso; analisar as solicitacdes de doacdo de material considerado
excedente ou inservivel formuladas por Prefeituras Municipais e entidades; publicar a relagédo
de material excedente, providenciar ou promover o transporte, guarda, transferéncia e
distribuicdo de material excedente; promover a alienacdo, através de leildo publico, dos
materiais declarados inserviveis para o servico publico; e zelar pelo atendimento dos
procedimentos previstos no Decreto n® 50.179, de 07 de agosto de 1968 alterado pelo Decreto
n®50.857, de 18 de novembro de 1968.
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TITULO 2
LEGISLACAO

A orientacdo uniforme para procedimento de arrolamento, classificacdo e destinacdo de
material excedente pertencente a érgdos publicos estaduais da Administracdo Publica Direta, e
outras providéncias promovida pelo Centro de Material Excedente — CMEX, através do

Sistema, tem fundamento nas seguintes normas correlatas:

e Decreto n° 44.960, de 14 de junho de 2000, que dispBe sobre alteracfes na organizacdo da

Casa Civil;

e Decreto n®67.435, de 1° de janeiro de 2023, que dispde sobre alteragcdes de denominagéo e

transferéncias;

e Decreto n° 56.698, de 28 de janeiro de 2011, que reorganiza 0s servigos administrativos e
assistenciais do Fundo Social de S&o Paulo e da providéncias correlatas;

e Decreto n°50.179, de 07 de agosto de 1968, que dispde sobre o arrolamento, classificacdo

e destinacdo de material excedente;

e Decreto n®50.857, de 18 de novembro de 1968, que altera a redacdo do Decreto n°® 50.179,
de 07 de gosto de 1968;

e Portaria CAM-G/06, de 02 de junho de 1977, que dispde sobre o arrolamento de materiais

excedentes e da outras providéncias;

e Decreto-Lei n° 204, de 25 de margo de 1970, que dispGe sobre material considerado

inservivel;

e Lein®7.396, de 08 de julho de 1991, que altera o dispositivo do Decreto-lei n° 204, de 25
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de marco de 1970;

e Decreto n° 35.374, de 23 de julho de 1992, que regulamenta o 8 3° do artigo 20, da Lei n°
6.544, de 22 de novembro de 1989, e da providéncias correlatas;

e Decreto de 4 de setembro de 1970, que dispde sobre a constituigdo de Grupo de Trabalho

para levantamento de material excedente;

e Decreto de 23 de julho de 1971, que revigora disposi¢Ges do Decreto n° 4 de setembro de
1970, relativas a constituicdo de Grupos de Trabalho para procederem ao arrolamento de

materiais excedentes, e da outras providéncias;

e Decreto n°63.616, de 31 de julho de 2018, que institui o Sistema de Gestdo do Patriménio
Mobiliario e de Estoques do Estado, no ambito da Administracdo Direta, Autarquica e

Fundacional, e da providéncias correlatas;

e Decreto n® 27.041, de 29 de maio de 1987, que dispde sobre doacdo de material inservivel
ao Fundo Social de Séo Paulo;

e Decreto n° 27.163, de 10 de julho de 1987, que altera o Decreto n° 27.041, de 29 de maio
de 1987, que dispbe sobre a doacdo de material insevivel ao Fundo Social de Séo Paulo;

e Decreto n° 352, de 21 de setembro de 1972, que dispde sobre o encaminhamento de bens
doados ao Fundo Social de S&o Paulo;

e Manual sobre Politica de Bens Moveis da Contadoria Geral do Estado, da Coordenadoria
da Administragdo Financeira, da Secretaria da Fazenda e Planejamento ;

e Decreton®67.641, de 10 de abril de 2023, que instituiu o Sistema Eletronico de Informacdes
do Estado de Séo Paulo (SEI/SP);
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TITULO 3
PROCEDIMENTO DE ARROLAMENTO, CLASSIFICACAO E DESTINACAO DE
MATERIAL EXCEDENTE

CAPITULO 1
MATERIAIS EXCEDENTES

No ambito da Administracdo Publica Estadual Direta, para a determinacdo, classificacéo,
movimentacdo e destinacdo de material excedente, deverdo ser observadas as disposi¢des
previstas no Decreto n® 50.179/1968, alterado pelo Decreto n° 50.857/1968.

Consideram-se materiais excedentes, todos aqueles materiais permanentes, equipamentos e
instalacBes, bem como materiais de consumo que ndo tenham utilidade/serventia para a

Unidade Administrativa ou de Despesa que os detenham (reparticdes detentoras).

CAPITULO 2
DO ARROLAMENTO

1. QUAIS MATERIAIS ARROLAR

1.1. Os materiais excedentes que deverdo ser arrolados, de acordo com o artigo 2° do Decreto
n®50.179/68, séo:

1.1.1. Materiais permanentes (equipamentos e instalaces) que na reparticdo detentora:
a) ndo tenham utilizagéo;
b) ndo venham a ter utilizacdo adequada;
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c¢) somente venham a ser utilizados ap6s decorrido o prazo superior a 12 (doze) meses, excluidos

os de uso periddico (ciclico).

1.1.2. Materiais de consumo que:

a) tenham perdido suas condigdes essenciais para utilizagéo:

b) as pecas sobressalentes (excesso/sobra) de maquinas ou equipamentos que ndo mais existam

ou que serdo arrolados como excedentes;

C) as pecas sobressalentes (excesso/sobra) de facil aquisicdo e cuja falta em estoque néo

comprometam a seguranca de pessoas, obras ou equipamento, nas seguintes hipoteses:

c.1.) se as pecas sobressalentes forem de substituicdo rotineira: o material que exceder as
necessidades de consumo para um periodo equivalente ao ciclo de reposi¢do com mais de 02

(dois) meses de estoque;

c2.) se as pegas sobressalentes forem de substituicdo eventual: o material que exceder uma
unidade ou jogo ou estiver no estoque ha mais de 02 (dois) anos sem movimentacao;

d) as pecas sobressalentes (excesso/sobra) de facil aquisicdo e cuja falta em estoque

comprometam a seguranca de pessoas, obras ou equipamento, nas seguintes hipdteses:

d.1.) se as pecas sobressalentes forem de substitui¢cdo rotineira: o material que exceder as
necessidades de consumo para um periodo equivalente ao ciclo de reposicdo com mais de 06

(seis) meses de estoque;

d.2.) se as pecas sobressalentes forem de substituicdo eventual: o material que exceder uma

unidade ou jogo ou estiver no estoque ha mais de 03 (trés) anos sem movimentag&o;
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e) as pecas sobressalentes (excesso/sobra) de dificil aquisicdo, caracterizadas por duracédo do
ciclo de reposicao superior a 01 (um) ano, que excederem as necessidades de consumo para um

periodo equivalente a 03 (trés) anos;

e.1.) as pecas sobressalentes (excesso/sobra) de dificil aquisicao, caracterizada pela raridade de
peca no mercado fornecedor, ndo poderdo ser consideradas e arroladas como materiais

excedentes;

f) outros materiais de consumo cuja quantidade existente na reparticdo detentora ultrapasse as
necessidades de consumo para um periodo equivalente a 12 (doze) meses, excetos 0s casos que
houver obrigatoriedade na manutencdo de estoque, maior ou menor em razao da peculiaridade

do produto.

Observacdo: compreende-se como ciclo de reposi¢éo o decurso do tempo necessario para o
processo de obtencdo do material, compreendendo, inclusive, as providéncias complementares

destinadas a colocar o material em condi¢6es de ser consumido ou aplicado.

2. QUEM DEVE ARROLAR

2.1. O arrolamento dos materiais excedentes devera ser procedido:

2.1.1. pelos 6rgdos da administracdo publica estadual detentores dos materiais excedentes:

a) através de seus respectivos Grupos de Trabalhos — GT’s, constituidos pelo Decreto de 4 de
setembro de 1970, revigorado pelo Decreto 23 de julho de 1971;

(i) os Orgéos poderdo designar, através da autoridade competente, os membros do Grupo de
Trabalho - GT responsavel por proceder ao arrolamento, ou seja, por elaborar a relacdo de

materiais excedentes, nos termos do Decreto de 23 de julho de 1971,
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(i) a relacdo de materiais excedentes devera ser datada e assinada por, pelo menos, 03 (trés)
agentes, quais sejam: 01 (um) membro do Grupo de Trabalho, o Coordenador do GT e o
dirigente do 6rgdo, contendo indicacdo expressa do nome e cargo dos signatarios, nos termos
da Portaria CAM-G/06, de 02 de junho de 1977;

(iii) recomenda-se que o GT seja composto por, pelo menos, 03 (trés) membros integrantes do
quadro de pessoal efetivo da adminstracao;

(iv) a relacdo de materiais excedentes devera ser acompanhada do oficio datado e assinado pelo

dirigente do 6rgdo detentor dos materiais objetos do arrolamento ou pelo Coordenador do GT;

b) ou através de comissdo competente designada, pela autoridade competente, responsavel por

proceder o arrolamento, ou seja, pela elaboracao da relacdo de materiais excedentes;

(i) os orgdos poderdo designar, através da autoridade competente, 0s membros da comissao
responsavel por proceder ao arrolamento, ou seja, por elaborar a relacdo de materiais

excedentes;

(ii) a relacdo de materiais excedentes devera ser datada e assinada por, pelo menos, 03 (trés)

membros da comissao;

(iii) recomenda-se que a comissdo designada possua, pelo menos, 03 (trés) membros integrantes
do quadro de pessoal efetivo da adminstracéo;

(iv) a relacdo de materiais excedentes devera ser acompanhada de oficio datado e assinado pelo
dirigente do 6rgdo detentor dos materiais objetos do arrolamento ou pelo Presidente da

comissao;
2.1.2. pelo Centro de Material Excedente — CMEX, quando couber.
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2.1.2.1. Nesta hipotese, apos procedido o arrolamento de qualquer material como excedente, o
CMEX dara conhecimento, por escrito, a0 0rgdo que o detenha, que apds ciéncia do
arrolamento poderd, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas interpor recurso contra a decisdo
dirigido a Diretora do CMEX.

3. QUANDO ARROLAR

3.1. Todo 0 bem mdvel que néo estiver sendo utilizado ou que ndo venha ter utilizacdo adequada
para uso ou consumo na unidade e passivel de disponibilidade, podera ser considerado material

excedente e deverd ser arrolado.

3.1.1. O material fora de uso na unidade podera ser remanejado para outras unidades do mesmo
Orgdo detentor, observada a legislacdo interna e em consonancia com o Sistema de Gestdo do
Patrimdnio Mobilidrio e de Estoques do Estado e observado o Sistema Integrado de
Administra¢do Finandeira para Estados e Municipios — SIAFEM/SP.

3.2. Compete a area de patrimdnio de cada 6rgdo detentor, periodicamente, identificar, destacar

e indicar os materiais excedentes presentes na reparticao.

3.3. O 6rgéo detentor responsavel pelo arrolamento do material excedente devera comunicar ao
CMEX, através do envio do oficio acompanhado da relacdo de material, para adocdo das
providéncias visando a divulgacdo e destinacdo do material, conforme orientacdo contida no

Capitulo 9 — Do Encaminhamento, do Titulo 3 deste manual.
4. COMO ARROLAR

4.1. O arrolamento se consiste em relacionar os materiais considerados excedentes pela unidade
detentora e que se prentende destinar, através de formuldrio acompanhado do oficio, conforme

modelos contidos neste manual.
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4.1.2. Os 6rgdos da administracdo publica estadual detentores dos materiais excedentes, através
dos agentes indicados no item “2. Quem Deve Arrolar” deste capitulo, relacionard os materiais
excedentes indicados, por meio de preenchimento de formulario, conforme exemplos contidos

no Capitulo 4 - Dos Formularios, do Titulo 3 deste manual.

4.1.2.1. O “formulario” também denominado de “mapa de arrolamento”, é a propria relacdo de

materiais excedentes.

4.1.2.2. Ao preencher o formulario, o oOrgdo detentor responsavel deverd observar,
rigorosamente, o estado de conservacdo (condicdo) do material excedente, que devera ser
classificado, nos termos do artigo 5° do Decreto n® 50.179/68, alterado pelo Decreto n°
50.857/68, conforme orientacdo contida no Capitulo 3 — Da Classificacdo, do Titulo 3 deste

manual e conforme modelos de formularios contidos no Capitulo 4, do mesmo Titulo.

4.1.2.3. O formulério devidamente preenchido devera conter trés assinaturas, podendo ser fisica
com os respectivos carimbos dos responsaveis ou eletrénicas pelo proprio SEI/SP, nos termos
da Portaria CAM-G/06, de 2 de junho de 1977.

4.1.3. Prefere-se que todos os oficios sejam criados (produzidos) e assinados eletronicamente
pelo SEI/SP.

5. DA GUARDA E RESPONSABILIDADE PELO MATERIAL EM PROCESSO DE
ARROLAMENTO

O material arrolado como excedente permanecera armazenado na unidade detentora até que lhe

seja dada destinacdo pelo Centro de Material Excedente.

Cabera a unidade detentora zelar pela guarda e seguranca do material arrolado, até a sua efetiva

destinacao.
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O material arrolado devera estar localizado, preferencialmente, em local Unico e guardado de

acordo com a classificacdo no artigo 5°, do Decreto n° 50.179/68.

O material arrolado como excedente somente podera ser utilizado pela reparticdo detentora
mediante autorizacao expressa do Centro de Material Excedente, sob pena de responsabilidade,

nos termos do artigo 4°, do Decreto n° 50.179/68.

6. DO DESARROLAMENTO

Caso haja extrema necessidade de ser retirado algum item da relacdo ja enviada ao CMEX, a
unidade responsavel devera encaminhar oficio requerendo o “desarrolamento” do material,
apresentando a justificativa pertinente, a qual sera passivel de analise do CMEX, nos termos da

legislacdo atinente a espécie.

Em vias de regra, ndo cabera pedido de desarrolamento apés publicacdo do ato autorizativo da
doacdo ou ato de transferéncia do bem, portanto, antes de envia-lo, a unidade detentora devera

consultar ao CMEX sobre 0 andamento do processo de arrolamento.

O oficio pedindo o desarrolamento podera fazer referéncia ao nimero do oficio de arrolamento
da unidade e/ou ao numero do processo de arrolamento do CMEX.

O oficio de desarrolamento devera estar acompanhado da nova relacdo de materiais assinada

pela comissdo responsavel por proceder ao arrolamento (conforme modelo de formulario).

Nesta nova relacdo, deverdo ser discriminados os materiais contidos na relacdo anterior e

excluidos os itens que ndo se pretende mais destinar, ou seja, os itens desarrolados.

Né&o sera permitido, no pedido de desarrolamento, a incluséo de novos itens, ou seja, materiais

ndo relacionados anteriormente no primeiro oficio.
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Caso haja necessidade de arrolar outros materiais excedentes, sera necessario o envio de novos

oficio e relacdo de materiais (formulério).

O processo digital contendo o oficio e a relacdo de materiais retificada devera ser enviado ao
CMEX, exclusivamente, via SEI/SP, atraves da Unidade: “CC-FUSSP-CMEX”.
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CAPITULO 3
DA CLASSIFICACAO

Para o arrolamento do material excedente, serd observada a classificacao prevista no artigo 5°
do Decreto n° 50.179/68, alterado pelo Decreto n° 50.857/68.

1. MATERIAL PERMANENTE (EQUIPAMENTOS E INSTALAQC)ES)
Neste primeiro momento, os materiais excedentes poderdo ser novos ou usados.
1.1. MATERIAL NOVO

O material excedente sera considerado novo quando ndo tiver sido utilizado, sendo mantidas as

suas caracteristicas essenciais inalteradas.

Neste caso, a relacdo de materiais excedentes novos devera ser recolhida a estoque e ndo sera
submetida ao processo de arrolamento e divulgacdo, por meio de publicacdo no Diario Oficial

do Estado, conforme dispGe o artigo 6° do Decreto n® 50.179/68.
1.2. MATERIAL USADO

Neste caso, 0 material excedente ja sofreu utilizacdo e apresenta, ainda, as seguintes

subclassificagdes:
1.2.1. Em condicdo de funcionamento:

a) estado bom;
b) estado regular;

C) estado mau.
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1.2.2. Sem condicdo de funcionamento:

a) passivel de conserto (mau);

b) sucata;

2. MATERIAL DE CONSUMO

O material de consumo possui as seguintes subclassificacdes:

2.1. bom: quando ndo apresentar restricbes para consumo ou aplicacdo, tendo em vista a

destinacao original,

2.2. recuperavel: quando apresentar restricGes para consumo, mas pode ser recuperado para 0S

fins originais; e

2.3. irrecuperavel: quando torna-se impréprio para o consumo ou aplicacao, tendo em vista a

destinacao original.

Observacdo: somente serdo passiveis de conserto (permanente) ou considerado recuperavel
(consumo), os materiais cujos custos de recuperacdo ndo sejam elevados em relacdo ao de
aquisicdo de material novo, a critério do CMEX. De acordo com a praxe do dia a dia, a
classificacdo dos materiais de consumo poderdo ocorrer de forma similiar a dos materiais

permanentes.
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CAPITULO 4
DO FORMULARIO

Para o arrolamento dos materiais excedentes devera ser utilizado o Formulario “Material

Permanente e/ou de Consumo” (Anexo I) (modelo a seguir).
1. ESTADO DE CONSERVACAO REGULAR E BOM (OTIMO)

Neste caso, 0 material tem que estar em condicdo de uso imediato ou precisando apenas de

pequenos reparos.

Somente quando o estado de conservacdo for regular e bom que a madeira e ferro poderéo ser
relacionados juntos no mesmo formulario (Anexo 1), podendo, a critério do 6rgao responsavel,

ser separadamente relacionados.

1.1 DAS FOTOS LEGIVEIS DOS MATERIAIS EXCEDENTES

Para este caso, é importante o envio das fotografias legiveis, atuais e em arquivo pdf ao CMEX.
O envio podera se dar:

a) via SEI/SP: incluir, no processo o arquivo pdf (fotografia) como tipo de documento externo,
no formato digitalizado nesta unidade, e posteriormente autentica-lo, igualmente como sera

feito com o formulério; ou

b) via e-mail: inserir 0 arquivo pdf como anexo e mencionar no assunto 0 nimero do processo

de oficio enviado ao CMEX. O e-mail é cmexfussp@sp.gov.br.

Quanto ao formulario, vejamos alguns exemplos abaixo:
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DO DE SAO PAULO

Anexo |
| c —— " 0 Data de N.O de N.° de Valor Estado de Obs.
tem specificacdo do materia uant. A x
P ¢ Aquisicio Patriménio Fabricacdo RS Conservagao
01 Cadeira giratoria... 01 256 50,00 Bom
02 Geladeiras 02 123 e 456 100,00 Bom
| . —— all o Data de N.° de N.° de Valor Estado de Obs.
tem | Especificacdo do materia uant. o x
P ¢ Aquisicio | Patriménio Fabricacao RS Conservacao
01 Sofa ... 01 985 200,00 Regular
02 Arquivos de ago 02 321 e 469 10,00 Bom

2. ESTADO DE CONSERVAGCAO MAU (RUIM/PESSIMO)

Os materiais em mau estado de conservacdo ndo devem estar em condi¢do de funcionamento
ou devem ser passiveis de consertos. Estes materiais deverdo ser separados e relacionados

conforme exemplificagdo abaixo, utilizando o formulério indicado (Anexo 1).

a) madeira com madeira ou madeira com ferro;

b) ferro com ferro ou ferro com plastico (inteiro).

Para arrolar estes objetos devera ser utilizado o formulario de Material Permanente e/ou de
Consumo (Anexo I).

E necessario sempre utilizar o espaco da “observagio” para melhor esclarecimento sobre as
condigdes do material.

Ex.: Sem condigdes de uso, podre, com cupim, quebrado, imprestavel, passivel de conserto, etc.
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Vejamos alguns exemplos abaixo:

a) Material de madeira e ferro (Anexo I)

) Especificagio do ouant Data da N.° de N.° de Valor Estado de Obs.
em uant. — «
material. Aquisicao Patriménio Fabricacdo RS Conservagao
o Cadeiras de madeira 0 0001 e 0006 Mau sem condicéo
com pés de ferro 50.00 de conserto
Mesa de madeira, 234 50,00 Mau cupim
02 ) 01
c/pés de madeira.
Poltronas estofadas 12, 87,64,34 Mau podre
03 giratdrias c/pés de 06 e 08/09 £0.00
ferro 7

b) Material de ferro com ferro (Anexo 1)

" Especificacéo do ouant Data de N.° de N.o de Valor Estado de Obs.
em uant. R «

material Aquisicdo Patrimdnio Fabricacao R$ Conservagao

Maquinas de 1.087 Mau quebrado
01 escrever manual, 02 0001 e 0006

) 1.989 100,00
Olympia '

02 Grampeadores 05 234/238 10,00 Mau
03 Microcomputador 01 1.997 12 132,00 Mau trincado

Observacao: Considerar ferro o que sé tem ferro ou ferro com pléstico.
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E considerada sucata ou residuo o bem movel que se tornar definitiva e totalmente inservivel

para 0 uso a que se destinava originalmente, somente se prestando ao emprego, como matéria-

prima, na fabricacdo de outro produto.

O termo se refere ndo apenas a objetos metalicos (ferro, aco, cobre, aluminio, zinco, magnésio

etc.), mas também a objetos ndo metalicos (papel, plastico, etc)

a) se 0s materiais estiverem inteiros:

Se o material, sem condicdo de funcionamento, estiver inteiro classifiqgue-o como “mau”,

fazendo observacédo que, apesar de inteiro, sdo sucatas e ndo tém condicdes de uso.

Utilizar o modelo de formulario para “Material Permanente e/ou de Consumo” (Anexo I).

Vejamos alguns exemplos abaixo:

Anexo |
" Especificacéo do ouant Data de N.o de N.c de Valor Estadode | Obs.
em uant. R «
material Aquisicio | Patriménio | Fabricacdo RS Conservagao
Magquinas de escrever Mau Sucata
01 ) 02 0001 e 0006
manual, Olympia 50,00
02 Grampeadores 05 234/238 10,00 Mau
03 Microcomputador 01 12 100,00 Mau

b) se estiverem em partes, ou faltando partes.
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Neste caso, também devera ser utilizado o formulario “Material Permanente e/ou de
Consumo” (Anexo ). Porém, nesta situacdo o campus observacao devera ser explorado para

detalhar o estado de conservacdo do material, conforme exemplo abaixo:

Anexo |
’ Especificacdo do ouant Data de N.O de N.° de Valor Estado de Obs.
em uant. — x
material Aquisicio | Patrimonio | Fabricacao RS Conservacao
Magquinas de escrever Mau Sucata (falta
01 . 02 0001 e 0006 partes)
manual, Olympia 50,00
10,00 Mal Sucata (em
02 Grampeadores 05 234/238 ! (
partes)
100,00 Mau Sucata
03 Microcomputador 01 12 (inteiro/imprest
avel)
IMPORTANTE:

De acordo com a Politica de Bens Mdveis e orientacdo da Contadoria Geral do Estado, da
Coordenadoria da Administracdo Financeira, da Secretaria da Fazenda e Planejamento,
recomendamos que seja inserido, no formulério, o valor residual (aquisicao - depreciado) dos
materiais, conforme sistema de controle patrimonial utilizado pela unidade (ex.: no
SAM/PRODESP).

Além disso, ainda seguindo orientacdo da propria Contadoria Geral do Estado,
recomendamos que seja evitado atribuir aos bens moveis arrolados valores inferiores a R$ 10,00

(dez reais).

Para informag0es adicionais, recomendamos contato com a Contadoria Geral do Estado (CGE),

pelo  telefone (11)  3243-3892, e-mails: capontelli@fazenda.sp.gov.br e
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cscc@fazenda.sp.gov.br. Endereco: Avenida Rangel Pestana, 300 — 6° andar, Sé, S&o Paulo/SP.

Website: https://portal.fazenda.sp.gov.br/Institucional/Paginas/CGE.aspx.
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MODELO DO FORMULARIO (ANEXO 1)

Fundo Social de Sao Paulo

£

Secretaria:

Unidade Orgamentaria

CASA CIVIL

FUNDO SOCIAL DE SAO PAULO
CENTRO DE MATERIAL EXCEDENTE

Unidade de Despesa :
Material Arrolado no -
Endereco: Cidade:
CEP - Fone/Ramal ()
E-mail:
CAMPO DE USO EXCLUSIVO DO NADMELDEPOSITQ JAGUARE (FAVOR NAQ PREENCHER)
SITUACAO DA ENTREGA:
(  )INTEGRAL {___ )PARCIAL
MATERIAL PERMANENTE OU DE CONSUMO
TTEM ESPECIFICACAQ DO MATERIAL QUANTIDADE AQUISICAO PATRIMONIO | FABRICACAO VALOR ICONSERVCAQ| OBS
1
3
4
H
6
Nota: O material acima
1° Membro 2° Membro Presidents Dirstor da Unidade deve permanscer na

Unidade conforme:
determina o Decreto
50.179 de 07/08/88
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CAPITULO 5
DA INUTILIZACAO

1. MATERIAIS EXCEDENTES PASSIVEIS DE INUTILIZACAO

Poderad ser inutilizado, pelo 6rgdo detentor, todo o material excedente inadequado para
transferéncia, doacdo ou venda, mediante autorizacdo de inutilizacdo expedida, via oficio, pelo
CMEX.

Portanto, podera ser solicitada, mediante oficio, a inutilizacdo, somente, dos materiais em mau
estado de conservacdo ou que nao podem ter uso que originalmente se destina, e que tenham

em sua composi¢do madeira, dentre outros elementos improprios para alienacao.

Abaixo apresentamos alguns exemplos do dia-a-dia:

medicamentos vencidos;

insumos;

cadeiras giratorias;

cadeiras fixas;

cadeiras estofadas;

armarios de madeiras;

vidros;

capacetes vencidos;

escudos de protecéo;

coletes a prova de balas vencidos;
materiais confeccionados em fibra (ex. guarida em fibra);
pilhas;

baterias de reldgio;

borrachas;
retalhos/trapos/estofados;
bandeiras nacionais;
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2. PROCEDIMENTO DE INUTILIZACAO

O orgéo detentor podera proceder com a inutilizagdo do material, somente apds o recebimento

do oficio autorizatério expedido pelo Centro de Material Excedente - CMEX.

Cabera ao 6rgéo detentor adotar o método de inutilizacdo que entender adequado, zelando pela
preservacdo do Meio Ambiente.

A titulo exemplificativo, a inutilizacdo podera se dar através de incineracdo, descartes em

ECOPONTOS da Prefeitura, cooperativas de reciclagens, aterros sanitarios licenciados, etc.

Nesta situacdo de inutilizacdo, cabera ao 6rgdo detentor proceder a separacdo do ferro da
madeira/tecido/fibra/borracha, etc. A sucata remanescente que porventura advir deste
procedimento devera ser entregue no Nucleo de Armazenamento e Depoésito de Materiais e
Equipamentos Inserviveis — NADMEI (Dep6sito Jaguaré), localizado na Avenida Torres de

Oliveira, 368, Jaguaré, Sao Paulo/SP, acompanhada da relacdo dos bens e copia da ata.

Observacdo: Caso haja duavidas sobre quais materiais excedentes em mau estado de
conservacdo poderdo ser inutilizados, solicitamos que entrem, previamente, em contato conosco

através dos canais divulgados na pagina 3 deste manual “CONTATOS”.
2.1. INUTILIZACAO DE BANDEIRAS NACIONAIS

Apos autorizacdo expedida pelo CMEX, cabera ao 6rgdo detentor separar 0 mastro da bandeira.
Quando constituido de metal, ferro ou aluminio, o mastro podera ser entregue ao NADMEI

(Deposito Jaguaré).

Quanto a bandeira nacional, devera ser observado o procedimento previsto na Lei federal n°
5.700, de 1 de setembro de 1971.

Centro de Material Excedente | Avenida Torres de Oliveira, 368| Jaguaré | Sdo Paulo | SP | 05347-020 | e-mail
cmexfussp@sp.gov.br www.fundosocial.sp.gov.br

25



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Fundo Social de Sao Paulo

De acordo com a Lei federal n°® 5.700/1971, as bandeiras nacionais “inserviveis” deverdo ser
entregues, mediante oficio de apresentacdo, a qualquer Unidade Militar, tais como Quartéis
Generais ou Tiros de Guerras do Exército Brasileiro, para que sejam incineradas no Dia da

Bandeira, segundo o cerimonial peculiar.

Para fins de baixa patrimonial, recomenda-se que seja providenciada a Ata de Inutilizagéo para

as bandeiras nacionais.

Nesta ata podera ser narrada que o 6rgdo detentor cumpriu ao procedimento legal de entrega da
bandeira na Unidade Militar, nos termos do artigo 32, da Lei n® 5.700/1971.

O oficio autorizatdrio da inutilizacdo € documento habil para baixa patrimonial.
3. DA LAVRATURA DA ATA DE INUTILIZAC}AO
A Ata de Inutilizacdo assinada por trés membros, devera ser enviado ao Centro de Material

Excedente — CMEX, via SEI/SP, através da unidade CC-FUSSP-CMEX, no prazo de 10 (dez)
dias, nos termos do artigo 19 do Decreto 50.179/68.

O recibo da sucata remanescente do material inutilizado também podera ser enviado ao CMEX,

da mesma forma orientada acima.

Abaixo apresentamos um modelo da “Ata de Inutilizagao”.
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MINUTA DA ATA

ATA DE INUTILIZACAO

AOS.......... dias, do Més de.......cccceeevvvveiiivinnenns ,doano de.......c.couuee... ASiiiiiieeiienn, horas, no (
citar o nome do estabelecimento), procedeu-se a inutilizacdo dos seguintes materiais

(relacionar agui todos materiais € numeros de patrimonios. Somente 0s materiais cuja

inutilizacdo tenha sido autorizada pelo Centro de Material Excedente e relacionado no Mapa

de Arrolamento informando o processo utilizado para a destruicdo) referente ao Processo

inutilizacdo dos materiais houve sucata remanescente que foi entregue ao FUSSP conforme
recibo anexo (neste caso fazer a juntada do comprovante de entrega na ata pelo SEI/SP). (ou)

sera entregue posteriormente (ou) ndo houve sucata remanescente.

E para cumprimento do disposto no paragrafo 2° do artigo 2° da Portaria CAM-G/ 06, de 02,

publicada em 04/06/77, lavrou-se a presente Ata, que vao assinadas pela Comissao.

Localidade,..................... o [T o [T )
Assinatura RG
e - Presidente
e - Membro

e - Membro

Assinatura do Diretor da Unidade de Despesa

A ATA ASSINADA DEVE SER ENVIADA AO CMEX, VIA SEI/SP, JUNTO COM
RECIBO DA SUCATA REMANESCENTE (SE HOUVER) —(UNIDADE: CC-FUSSP-
CMEX).
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CAPITULO 6
DA DIVULGACAO

De acordo com o artigo 6°, do Decreto n° 50.179/68, alterado pelo Decreto n° 50.857/1968 e a
pratica corriqueira no setor, compete ao CMEX publicar (divulgar) no Diario Oficial do Estado
a relacdo dos materiais excedentes em bom e regular estado, ndo sujeitos a estoque, para fins

de eventual transferéncia e doacdo.

A relacdo de materiais excedentes serd publicada na primeira pagina do Executivo | do Diério
Oficial do Estado, obedecendo ao agrupamento de materiais, conforme a classificacao no artigo
5° do Decreto n® 50.179/68, cabendo aos 6rgdos responsaveis pela guarda do material
providenciar para que as relacdes de materiais excedentes publicadas sejam consultadas pelas

unidades a que servem.
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CAPITULO 7
DA REQUISICAO

1. PRAZO PARA REQUISICAO

Os materiais excedentes classificados como bom e regular, ou seja, adequados para
transferéncia/doacéo e publicados na forma do artigo 6° do Decreto n° 50.179/68, poderéo ser
requisitados, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da mencionada publicacéo.

2. QUEM PODE REQUISITAR

Os materiais poderdo ser requisitados:

a) por 6rgaos e entidades publicas estaduais, para uso proprio com ou sem permuta; e

b) pela Casa Civil para fins de doacéo, se nesse sentido, tiver recebido solicitacGes.

b.1) nesta caso, tanto prefeituras municipais e entidades privadas de promocao social poderao
solicitar doagBes por oficio a ser dirigido ao Secretério-Chefe da Casa Civil e enviado ao
CMEX.

3. ENCAMINHAMENTO DAS REQUISIC()ES

As requisicdes oriundas dos 6rgaos publicos estaduais, prefeituras municipais e entidades
privadas de promocao social deverdo ser enviadas ao CMEX e far-se-do através de oficio,
justificando devidamente o pedido, conforme modelos anexos a este manual.

4. DO ATENDIMENTO DAS REQUISICOES

Cabe ao CMEX a andlise das requisi¢des, devendo ser observada a ordem de preferéncia
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prevista no artigo 13, do Decreto n° 50.179/68, alterado pelo Decreto n° 50.857/68.
5. DA POSSE DO MATERIAL REQUISITADO

O beneficiario providenciara a retirada do material, adentrando em sua posse no prazo de 30
(trinta) dias apos publicacdo do ato de transferéncia ou doagdo, sob pena do material passar ao
requisitante imediatamente seguinte, ou no caso de inexisténcia, deste ser destinado ao Fundo

Social de S&o Paulo para alienacao em leilao.
6. DA RETIRADA DO MATERIAL E COMUNICAC}AO AO CMEX

A vista do oficio CMEX autorizando a retirada, sob pena de responsabilizac&o, o 6rgéo detentor

do material arrolado devera permitir que o material seja retirado pelo beneficiario.

A unidade detentora do material arrolado, devera comunicar o Centro de Material Excedente se
houve retirada ou ndo, tendo em vista que o0 prazo para a retirada é de 30 dias, a partir da data

da publicacdo no Diario Oficial.

Em caso de retirada, cabera ao 6rgao detentor encaminhar o recibo de retirada do material
entregue ao CMEX, via SEI/SP.

7. DA BAIXA PATRIMONIAL DO MATERIAL TRANSFERIDO

E imprescindivel que a unidade proceda com a baixa patrimonial dos materiais transferidos ou
doados a oOrgdos ou entidades estaduais, prefeituras e entidades de promocdo social

(beneficiarios), conforme a Politica de Bens Mdveis.

A baixa podera ocorrer no momento da posse do material pelo beneficiario.
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CAPITULO 8
DA “DOACAO” AO FUSSP

Os materiais excedentes ndo requisitados no prazo do artigo 9° do Decreto n° 50.179/68, e ndo
passiveis de publicacdo, serdo “doados” (transferidos) ao Fundo Social de Sdo Paulo para fins
de alienacdo em leildo pablico, por meio de resolucdo oriunda do Secretario-Chefe da Casa
Civil.

Apos a publicacdo da resolugdo autorizando a doagdo, o Centro de Material Excedente expedira
oficio solicitando a entrega do material doado ao Fundo Social de Paulo.

O orgao detentor do material arrolado devera entregar o material ao Fundo e apds, enviar copia

do comprovante de entrega (recibo) ao CMEX, via SEI/SP.

Observacdo: o material doado ao FUSSP, mediante resolucdo, devera ser entregue o mais
rapido possivel no Nucleo de Armazenamento e Depdsito de Materiais e Equipamentos
Inserviveis — NADMEI (Deposito Jaguaré), localizado na Avenida Torres de Oliveira, 368,
Jaguaré, Sdo Paulo/SP, mediante agendamento através do telefone (11) 3714-9895 e 3238-
3906;

O envio da copia do recibo de entrega ao Centro de Material Excedente ocorrerd via SEI/SP, e

0 processo so sera arquivado mediante comprovacédo da entrega do material no local.

E imprescindivel que a unidade proceda com a baixa dos materiais inserviveis destinados ao

Fundo Social de S&o Paulo, conforme a Politica de Bens Moveis.

A baixa devera ocorrer logo apds a entrega do material no local.
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CAPITULO 9
DO ENCAMINHAMENTO
(VIA SEI/SP)

Considerando que no SEI/SP néo é permitido a elaboracdo e encaminhamento de documentos
digitais ou digitalizados avulsos sem vinculagdo ao processo, recomendamos que o envio dos

processos ao CMEX proceda conforme orientado neste capitulo.

O setor responsavel do 6rgdo detentor, geralmente, Nucleo de Patriménio ou o Nucleo
Administrativo, deverd enviar processo contendo, somente, oficio dirigido ao Centro de
Material Excedente, acompanhado da relacdo de material excedente, exclusivamente, via
SEI/SP, para a unidade: “CC-FUSSP-CMEX”.

O CMEX se manifestard conclusivamente em todos os processos encaminhados, devolvendo-

0s as unidades remetentes.

O envio da ata de inutilizacdo, recibo ou qualquer outro documento também ocorrera via
processo, podendo ser aproveitado o0 mesmo inicialmente encaminhado ao CMEX, se for o caso.
Neste ocasido, também contera manifestacdo de recebimento do CMEX.

No ambiente digital do SEI/SP, no Menu Iniciar Processo, € possivel optar pelo tipo de
processo a ser escolhido para a finalidade de arrolar, desarrolar, apresentar ata de inutilizacéo,
apresentar recibo de entrega/retirada de material, entre outros.

Apbs gerado o nimero do processo na unidade, na opcao Incluir Documento, o usuario podera
escolher os tipos de documentos que deseja inserir no processo, podendo ser oficio, relacao de
materiais, ata, entre outros. O SEI/SP permite, também, a inclusdo de documento externo
(hipotese de inclusdo de documento digitalizado em arquivo pdf, como por exemplo, ata de

inutilizacdo, recibo, etc.).
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Para fins de padronizacdo e visando maior seguranca e celeridade ao procedimento, todos 0s

oficios deverdo ser produzidos e assinados digitalmente através do SEI/SP, observados 0s

modelos contidos neste manual.

Recomendamos que a unidade néo deixe de utilizar a sua prépria numeracao de controle

de oficio como referéncia, pois esta servira como opcao de consulta interna e no SEI/SP.

Observacoes:

a) ndo juntar oficios em duplicidade relacionado a0 mesmo assunto para evitar equivocos;

b) caso opte por mencionar o nimero do oficio no formulario (relacdo de materiais), favor
tomar cuidado para ndo mencionar a numeracao diferente do oficio relacionado, para ndo haver

informagdes desconexas.
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CAPITULO 10
DOS FLUXOGRAMAS

Apresentamos os fluxogramas de procedimentos, tendo por finalidade descrever as
providéncias a serem adotadas pela unidade até o envio do documento ao CMEX, bem como

demonstrar os andamentos que, geralmente, sdo dados ap6s entrega do documento no CMEX.

As versdes ampliadas dos fluxogramas estao inseridas como anexo ao final deste manual.

E importante interpretar os fluxogramas observando as orientacdes gerais contidas neste
manual, bem como os modelos de formulério, ata e oficios, cabendo a unidade observar os tipos

de materiais (madeira/ferro) e seu estado de conservacado (bom/mau).
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10.1. FLUXOGRAMA DE PROVIDENCIA PELA UNIDADE
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10.2. FLUXOGRAMA DE ANDAMENTO NO CMEX
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TITULO 4
MATERIAIS NAO PATRIMONIADOS

Os materiais ndo patrimoniados considerados inserviveis deverdo ser entregues ao Fundo
Social de Sdo Paulo - FUSSP, conforme estabelece o Decreto n°® 27.041/87, alterado pelo
Decreto n° 27.163/87.

S&o os seguintes:

e  jornais e papéis;

o pneus, camaras de ar e acumuladores;

o frascos de vidro, vasilhames e embalagens de qualquer tipo;

o chapas e filmes de raio x, liquidos reveladores e fixadores;

o soquetes, luminarias, conduites, isoladores, reatores, fusiveis, tipo faca, cabos, fios,
chaves elétricas e muflas;

o vitrés, caixilhos, esquadrias, persianas, cortinas, aparelhos sanitarios de ferro, canos
sifdes, conexoes, torneiras, pias de ferro, tijolos, ferragens, vigas e caibros de madeira,
remanescentes de construgdes ou reformas;

o pecas de veiculos de todos os tipos e de tratores em geral;

J sucatas de bens ndo patrimoniados.

A unidade que dispuser desses materiais inserviveis estd autorizada a entregé-los
gratuitamente ao FUSSP, no endereco abaixo, mediante apresentacdo de oficio direcionado
ao NADMEI (modelo no Titulo 5 deste manual), acompanhado da relacdo de material, 0s

quais servirdo como recibo.

O encaminhamento independe de autorizacdo ou conhecimento do Centro de Material
Excedente e poderd ocorrer diretamente no Nuacleo de Armazenamento e Depdsito de
Materiais e Equipamentos Inserviveis — NADMEI (Deposito Jaguaré), sito Av. Torres de
Oliveira, n® 368, Bairro do Jaguaré, Sdo Paulo — Capital, mediante prévio agendamento atraves
dos telefones (11) 3714-9895 e 3238-3906.
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TITULOS5
MODELOS DE OFICIOS

CABECALHO DA UNIDADE

GOVERNO DO ESTADO

DE SAO PAULO

MODELO DE OFICIO PARA MATERIAIS DE FERRO
EM MAU ESTADO DE CONSERVACAQO OU SUCATA.

Local, dia, més, ano
Oficio n® /

Senhora Diretora,

Para os fins previstos nos artigos 3° e 5°, do Decreto n.° 50.179/68 e nos termos do
Decreto n° 352/1972, encaminho a Vossa Senhoria relacdo de materiais excedentes de ferro *

em mau estado de conservacao ou sucata arrolados por esta unidade.

Os materiais em questdo encontram-se sem possibilidades de recuperacdo, motivo
pelo qual estdo sendo colocados a disposicdo desse Centro, para adocdo das providéncias

cabiveis previstas na legislagao.

assinatura do resp. pela unidade
Ao Centro de Material Excedente
Fundo Social de Sao Paulo / Casa Civil
Unidade: CC-FUSSP-CMEX

* adequar o oficio na situacdo dos materiais. (Ex: destruido/ em partes/ avariado, etc)
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CABECALHO DA UNIDADE

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

MODELO DE OFICIO PARA MATERIAIS DE MADEIRA
EM MAU ESTADO DE CONSERVACAO.

Local, dia, més, ano
Oficio n® /

Senhora Diretora,

Para os fins previstos nos artigos 3° e 5°, do Decreto n.° 50.179/68, estamos
enviando a Vossa Senhoria relacdo de materiais excedentes de madeira em mau estado de

conservacao, arrolados por esta unidade.

Os materiais em questdo encontram-se sem possibilidades de recuperacao, razéo

pela qual solicitamos a autorizacdo para inutiliza-los, de acordo com a legislacéo vigente.

assinatura do resp. pela unidade

Ao Centro de Material Excedente
Fundo Social de Sao Paulo / Casa Civil
Unidade: CC-FUSSP-CMEX
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CABECALHO DA UNIDADE

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

MODELO DE OFICIO PARA MATERIAIS EM BOM/REGULAR ESTADO DE
CONSERVACAOQO.

Local, dia, més, ano
Oficio n® /

Senhora Diretora,

Para os fins previstos nos artigos 3° e 5°, do Decreto n.°50.179/68 e nos termos do
Decreto n° 352/1972, estou enviando a Vossa Senhoria relacdo de materiais excedentes em

bom/regular estado de conservacao arrolados por esta unidade.

Os materiais em questdo ndo tém mais utilizacdo nesta unidade, motivo pelo qual
estdo sendo colocados a disposicdo desse Centro, para adocdo das providéncias cabiveis

previstas na legislacéo.

assinatura do resp. pela unidade

Ao Centro de Material Excedente
Fundo Social de Sao Paulo / Casa Civil
Unidade: CC-FUSSP-CMEX
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CABECALHO DA UNIDADE

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

MODELO DE OFICIO DE APRESENTACAO DE ATA DE INUTILIZACAO E/OU
COMPROVANTE DE ENTREGA DE MATERIAL NO NADMEI

Local, dia, més, ano
Oficio n® /

Ref.: PROCESSO n° (n° do processo CMEX)

Senhora Diretora,

Vimos pelo presente apresentar a Ata de inutilizagdo e/ou o
comprovante de entrega da sucata remanescente no Nucleo de Armazenamento e Depdsito de
Materiais e Equipamentos Inserviveis — NADMEI (Dep6sito), relativo ao Processo n®
(processo do CMEX), conforme anexo.

Prevalecemos do ensejo para apresentar-lhne nossos protestos de
consideracéo e aprego.

assinatura do resp. pela unidade

Ao Centro de Material Excedente
Fundo Social de Sao Paulo / Casa Civil
Unidade: CC-FUSSP-CMEX

(verificar o seu caso concreto. O modelo deste oficio podera ser adaptado para encaminhar somente a ata ou a
ata e o comprovante ou somente o comprovante de entrega de material)
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CABECALHO DA UNIDADE

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

MODELO DE OFICIO DE DESARROLAMENTO DE MATERIAL EXCEDENTE

Local, dia, més, ano
Oficio n°® /

Ref.: PROCESSO CMEX n° e/ou Oficio da secretaria gerado no SEI/SP
Senhora Diretora,

Vimos requerer o desarrolamento de materiais excedentes arrolados por esta
unidade, referente ao Oficio (numeracéo da unidade).

O pedido se faz necessario, pois os materiais excluidos da lista serdo utilizados
por esta unidade (ou outra justificativa pertinente).

Para tanto, em retificacdo a relacdo de material inicial, apresentamos anexo a
nova relacdo, excluindo os itens que nao serdo mais destinados.

Por fim, asseguramos que ndo foi inserido item novo a relacdo integrante a este

oficio, que deveréa ser considerada para prosseguimento.

assinatura do resp. pela unidade

Ao Centro de Material Excedente
Fundo Social de Sao Paulo / Casa Civil
Unidade: CC-FUSSP-CMEX
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CABECALHO DA UNIDADE

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

MODELO DE OFIiCIO PARA REQUISICAO POR ORGAOS E ENTIDADES
ESTADUAIS DE MATERIAL EXCEDENTE EM BOM/REGULAR ESTADO DE
CONSERVACAO POR ORGAOS ESTADUAIS

Local, dia, més, ano
Oficio n°® /

Ref.: PROCESSO CMEX n°
Senhora Diretora,

Vimos requisitar os materiais excedentes relativos a relacdo publicada no Diario

Oficial de (dia/més/ano) por este Centro, nos termos do artigo 9° .do Decreto n.° 50.179/68.

Os materiais requisitados serdo essenciais para 0 desenvolvimento das atividades

inerentes desta unidade (ou outra justificativa pertinente).

Para tanto, anexo a relacdo de materiais de interesse da unidade e permanecemos a

disposicao e no aguardo de eventual deferimento.

assinatura do resp. pela unidade
Ao Centro de Material Excedente
Fundo Social de Sdo Paulo / Casa Civil
Unidade: CC-FUSSP-CMEX

Modelo da relacdo de materiais excedentes requisitados (discriminar conforme publicado no
DOE)

Item Discrigdo do material N° do patriménio

Centro de Material Excedente | Avenida Torres de Oliveira, 368| Jaguaré | Sdo Paulo | SP | 05347-020 | e-mail
cmexfussp@sp.gov.br www.fundosocial.sp.gov.br

43



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Fundo Social de Sao Paulo

CABECALHO DA PREFEITURA

MODELO DE OFICIO PARA REQUISICAO POR PREFEITURAS MUNICIPAIS DE
MATERIAL INSERVIVEL EM BOM/REGULAR ESTADO DE CONSERVACAQO
POR ORGAOS ESTADUAIS

Local, dia, més, ano
Oficio n® xx/xxxx
Assunto: solicitacdo de doacdo de materiais inserviveis
Ref.: Processo CMEX n°

Com os meus cordiais cumprimentos, venho solicitar a VVossa
Senhoria autorizacdo para a doacdo de materiais considerados inserviveis para 0 Servigo
publico, em bom/regular estado de conservacdo, inseridos na relacdo de bens referente ao
Processo CMEX n° xxxxx, publicada no DOE de xx/xx/xxxx e ndo requisitados por érgdos da
administracdo, conforme relacionados abaixo:

(discriminar os materiais contendo: quantidade, caracteristica e n® do patriménio)

Os itens solicitados serdo utilizados, por esta Prefeitura, para
(justificar a necessidade de interesse publico da doacao).

Por fim, nos responsabilizamos pela retirada e transporte dos
materiais requisitados, no prazo estipulado pela administragéo.

Sem mais para 0 momento, aproveito a oportunidade para renovar
0s votos de elevada estima e distinta consideracao.

Nome completo
Prefeito Municipal
Excelentissimo Senhor
ARTHUR LIMA
Secretério Chefe da Casa Civil
AJC do Centro de Material Excedente (e-mail: cmexfussp@sp.gov.br)
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ANEXO |

RELACAO DE MATERIAIS

Ord.

Qtd.

Discriminacdo do item

N° do Patrimdnio

01

01

(ex. cadeira)

01234

02

03

04

(..)

(na relacdo discriminar os materiais contendo: quantidade, caracteristica e n°® do patriménio,
exatamente conforme constar na publicacdo do DOE)
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CABECALHO DA ENTIDADE

MODELO DE OFICIO PARA REQUISICAO POR ENTIDADES PRIVADAS DE
PROMOCAQO SOCIAL DE MATERIAL INSERVIVEL EM BOM/REGULAR
ESTADO DE CONSERVACAO POR ORGAOS ESTADUAIS

Local, dia, més, ano
Oficio n® xx/xxxx
Assunto: solicitacdo de doacdo de materiais inserviveis
Ref.: Processo CMEX n°

Com os meus cordiais cumprimentos, venho solicitar a VVossa
Senhoria autorizacdo para a doacdo de materiais considerados inserviveis para 0 Servico
publico, em bom/regular estado de conservacdo, inseridos na relacdo de bens referente ao
Processo CC-PRC-2023/xxxx, publicada no DOE de xx/xx/2023, que ndo vier ser requisitados
por 6rgdos da administracdo, conforme relacdo que acompanha o presente como ANEXO 1.

(na relacéo discriminar os materiais contendo: quantidade, caracteristica e n° do patrimonio)

Os itens solicitados serdo utilizados, por esta entidade com foro
no Estado de S&o Paulo, para (justificar para o que serdo usados), atendendo, assim, a
finalidade de interesse publico social.

Por fim, nos responsabilizamos pela retirada e transporte dos
materiais requisitados, no prazo estipulado pela administragéo.

Para tanto, nos termos do Decreto n® 37.374/1992 apresento,
como ANEXO 11, a seguinte documentacéo:

estatuto social atualizado e registrado em cartorio;
ata de eleicdo e posse dos dirigentes em exercicio;
cartdo do CNPJ;

declaracéo de utilidade publica estadual.

Sem mais para 0 momento, aproveito a oportunidade para renovar
0s votos de elevada estima e distinta consideracao.

Nome completo
Cargo
Representante legal da entidade
Excelentissimo Senhor
ARTHUR LIMA
Secretario Chefe da Casa Civil
AJC do Centro de Material Excedente (e-mail: cmexfussp@sp.gov.br)
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ANEXO |

RELACAO DE MATERIAIS

Ord.

Qtd.

Discriminacdo do item

N° do Patrimonio

01

01

(ex. cadeira)

01234

02

03

04

()

(na relacéo discriminar os materiais contendo: quantidade, caracteristica e n® do patriménio,
exatamente conforme constar na publicacdo do DOE)
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CABE CALHO DA UNIDADE

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

MODELO DE OFICIO DE ENTREGA DE MATERIAL,INSERVI'VEL NO NADMEI
(DEPOSITO) “DOACAO AUTOMATICA”

ESTE OFICIO E A RELACAO DE MATERIAIS PODERAO SER APRESENTADOS PRESENCIALMENTE NO DIA DA ENTREGA NO
DEPOSITO

Local, dia, més, ano
Oficion® __ /
Assunto: Doagdo automatica de materiais inserviveis, conforme Decreto n° 27.041/87, alterado
pelo Decreto n°® 27.163/87

Senhor Diretor,

Com o0s nossos cordiais cumprimentos, vimos pelo presente informar
que o0s materiais ndo patrimoniados relacionados abaixo séo inserviveis (sucata/mau) e ndo tém
mais serventia para o servico publico.

Diante do exposto, com fundamento no Decreto n°® 27.041, de 29 de
maio de 1987, alterado pelo Decreto 27.163, de 10 de julho de 1987, vimos entrega-los ao
Nucleo de Armazenamento e Depoésito de Materiais e Equipamentos Inserviveis — NADMEI
(Deposito Jaguaré) do FUSSP, situado na Avenida Torres de Oliveira, 368, Jaguaré, S&o
Paulo/SP.

Prevalecemos do ensejo para apresentar-lhe nossos protestos de
consideracdo e aprego.

assinatura do resp. pela unidade

llustrissimo Senhor
RICARDO BIANCHI
Responsavel pelo Nacleo de Armazenamento e Depdsito de Materiais Inserviveis NADMEI
FUNDO SOCIAL DE SAO PAULO — FUSSP/ Casa Civil
Avenida Torres de Oliveira, 368, Jaguaré
SAO PAULO/SP
E-mail: ribianchi@sp.gov.br
(juntar ao oficio a relagdo de sucata ferrosa de bens ndo patrimoniados, contendo a descri¢do do material e
quantidade )
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TITULO 6
PORTARIA CAM-G/06, DE 2 DE JUNHO DE 1977

Dispde sobre o arrolamento de materiais excedentes e da outras providéncias

O Coordenador da Administracdo de Material, no uso de suas atribui¢Ges, considerando a
necessidade de adotar-se disciplina adequada na sistemética de arrolamento de material

excedente estatuida pelo Decreto 23 de julho de 1971, Resolve:

Artigo 1° - As relacOes de materiais excedentes, a que alude o artigo 4° do Decreto 23 de julho
de 1971, deverdo ser encaminhadas, em duas vias, & Divisdo de Material Excedente, desta
Coordenadoria, acompanhadas de oficio assinado pelo Coordenador do Grupo de Trabalho
respectivo ou pelo dirigente 6rgdo detentor do material, observando-se obrigatoriamente, as

seguintes normas:

a) as relacbes deverdo mencionar o estado exato de conservacdo dos materiais, conforme a
classificacdo adotada pelo Decreto n® 50.179, de 7 de agosto de 1968, e serdo elaboradas de
forma que ndo se incluam, numa mesma relagdo, materiais com diferentes estados de

conservacao;

b) as relaces deverdo ser datadas e assinadas por, pelo menos, um dos membros do Grupo de
Trabalho, além do Coordenador do Grupo e do dirigente do érgdo, com indicacdo expressa
do nome e cargo dos signatarios, em carimbo ou datilografado.

Paragrafo Unico — O arrolamento na forma estatuida neste artigo nao inclui uma reverificacéo

do material por parte da DEMEX.

Artigo 2° - No caso de arrolamento de materiais passiveis de inutilizagéo o oficio a que alude o
artigo anterior devera conter solicitacdo expressa de autorizacdo para levar a efeito aquela

providéncia, nos termos do artigo 23 do Decreto n® 50.179/68.
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81° - Concedida a autorizagdo os materiais deverdo ser inutilizados, dentro do prazo fixado no
Artigo 19 do Decreto n° 50.179, de 7 de agosto de 1968, citado, por Comissdo de 3(trés)

membros, designados pelo dirigente do 6rgdo detentor.

8§ 2° - Serd obrigatoriamente lavrada a Ata de Inutilizacdo do material que devera ser assinada
pelos membros da Comissdo, bem como pela autoridade que a houver designado, a qual

caracterizara, detalhadamente, o material inutilizado e o processo de inutilizacdo adotado.

§ 3° - Copia do documento a que alude o paragrafo anterior, sera imediatamente encaminhada
a DEMEX, a fim de instruir processo respectivo.

Artigo 3° - A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo.
D.O.E., de 4-6-77.
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